
oBEC DLHÁ

v súlade s Ş 10 ods' 9 zttkona č,. 54l20I9 Z' z. o ochľane oznamovateľov pľotispoločenskej
činnosti a o zmene a doplnení niektorých zźkoĺov

vydáva

Zásady podávania' preveľovania a eYidovania oznámení fýkajúcich sa
kľiminaliĘ alebo inej pľotispoločenskej činnosti

článok 1
Úvodné ustanovenia

1'. Zasađy podávania, pľeveľovania a evidovanía oznámení týkajúcich sa kĺiminality alebo inej
pľotispoločenskej činnosti (ďalej \en,,Zásadv") upľavujú

a) postup pľi podávaní, pľeverovaĺi a evidovaní ozntlmení týkajúcich sa kĺiminality
alebo inej pľotispoločenskej činnosti (ďalej len,,oznâmenie"),

b) povinnosti a opľávnenia zođpovednej osoby pľi pľeveľovani ozĺttmeĺí,
c) postup pri oboznamovaní oznamovatel'a s výsledkom jeho preveľenia,
d) pľijímanie opatľení na odstľánenie nedostatkov zistených pri pľeverovaní ozntĺmęní a o

komunikácii s oznamovateľom vo veci týchto opatrení,
e) pľijímanie opatľení pľoti bľáneniu v oznamovaní pľotispoločenskej činnosti,
Đ podľobnosti o spľacúvaní osobných údajov uvedených voznźlmení aozaçhovani

mlěanlivosti o totoŽnosti oznamovateľa a totoŽnosti dotknutej osoby.
2. Zásađy su závđzné pľe zamestnancov a štatutáľne oľgány obce Dlhá a ňou zriadenú

Materskú školu (ďalej len,,zamestnanci a štatutáľny oľgán")'

čHnok 2
Určenie zodpovednej osoby

1. Za obec Dlhá úlohy zodpovednej osoby podľa zźĺkona č,. 54l20I9 Z. z. o ochľane
oznamovateľov protispoločenskej činnosti a o Zmene a doplnení niektoľých zákonov
(ďalej len,'zákon") plní hlavný kontrolór obce (HK)'

2. HK plní úlohy zodpovednej osoby aj vo vzťahuk Mateľskej škole (MŠ)'
3. označenie zodpovednej osoby a spôsoby podávania ozntĺmeni sú zverejnené na

webovom sídle obce Dlha ana inteľnej tabuli v MŠ.

čhnok 3
Podávanie oznńmení

oznámenie je uvedenie skutočností alebo infoĺmácií o kĺiminalite alebo inej
pľotispoločenskej činnosti (d'alej len ,,pľotispoločenská činnosťoo), ktoľú sa oznamovatel'
dozvedel v súvislosti s pľacovnoprávnym vzt'ahom alebo iným obdobným vzťahom av
dobľej vieľe sa domnieva, Že ohľozujú veľejný ztnjem, hospodáľenie a dobré meno obce
alebo MŠ Dlhá.
oznámenie musí bý' čitatel'né, zľozumiteľné a musi byť z neho ztejmé, na akú
pľoti spo 1o čenskú činno st' oznamov ateľ p oukazuj e.
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3. Aby bolo možĺé dôkladne pľeveľiť oznźtmenię, oznamovateľ by mal poskytnúť vo
svoj om oznámeni najma nasledovné infoľmáci e :

a) totožnost' a kontaktné údaje oznamovatel'a,
b) aké správanie viedlo k podozľeniu a kto je podozľivý,
c) spôsob získania skutočností a infoľmácií, ktoľé sú pľedmetom oznámenia,
d) či existujú svedkovia, ľesp. iné zainteresované osoby, ktoré môže uviesť a

iđentiťrkovať,
e) či má oznamovateľ k dispozícii konkľétne podklady alebo dôkazy, ktoľé

k oznámeniu doloží,
Đ či oznamovateľ o týchto skutoěnostiach a infoľmáciách už s niekým hovoľil a ak

áno, s kým.
4. oznámenie moŽno podat' aj exteľnými kanálmi, ľesp. pľostredníctvom iného oľgánu

príslušného na pľţatie ozntlmenia, ktorým je okľem HK:
a) oľgán činný v tľestnom konaní
b) pľokuľatúľa
c) spľávny oľgán pľíslušný na konanie o spľávnom delikte, ktoľý je zćtvažnou

pľotispoločenskou činnost'ou
5' Nikomu nesmie byt' bľánené v oznamovaní pľotispoločenskej činnosti; bľánením podaniu

oznźmenia sa ľozumie napľíklad odmietnutie pľţatia oznámenia alebo akékoľvek konanie,
ktoľého ciel'om je zmariť, sťažiť alebo spomaliť podanie ozntmenia. Konanie osoby,
ktorá bude braniť podaniu oznâmenia sa vzhľadom na okolnosti konkĺétneho pľípadu
möŽe považovat' za ztĺvažné alebo za menej ztlvažné poľušenie pľacovnej disciplíny.
V prípade' ak oznamovatel'ovi bolo bľánené podat' oznámenię, je potľebné, aby sa obľátil
s touto informáciou pľiamo na HK'

6. Podanie oznćĺmenia HK nezbavuje oznamovatel'a splnit' si povinnost' oznámenia alebo
pr ekazenia trestného č inu po dl'a Trestného zćlkona'

Clánok 4
Spôsob podávania oznźlmeni

1. oznámenie možno podať osobne, písomne alebo elektľonickou poštou.
2. oznámenie možno podat'písomne' elektľonicky alebo osobne HK.
3. Písomné oznźmeĺie sa podáva na adľesu: Hlavný kontľolór obce

obec Dlhá č. 1
919 01 Dlhá

Písomné oznámenie má byť podané v uzatvorenej obálke s označením ''NEOTVÁRAŤ 
_

CHRÁNENÉ". Písomnost' s takýmto označením zamestnanec podatel'ne nesmie otvoľit',
označ,i ju len podacou pečiatkou s vyznačením dátumu pľţatia abezodkladne ju doľučí
HK.

4' ozntlmenie elektľonickou foľmou sa podáva na emailovú adľesu HK, ktoľá je zverejnentĺ
na webovom sídle obce a je dostupná 24 hodin deruĺe a pľístupná len HK.

5. oznámenie moŽno podat' osobne HK. oznamovateľ môŽe poŽiađať o osobné stľetnutie,
pľičom HK je povinný uskutočniť stretnutie v pľimeľanej lehote. HK pľi ústnom podaní
vyhotoví zápisnicu o prţatí oznámeniapodľa vzoru v Pľílohe č,.7 Zásad',pľičom ponúkne
oznamovateľovi moŽnosť skontľolovat' jej obsah, pľípadne ho opravit'' a potvľdit' ju
svojím podpisom.

6. oznźtmenĺe je možné podat' aj anonymne. Anonymné oznámenie sa považuje za pľijaté
po uplynutí siedmych dní, teda na ôsmy deň po jeho doručení. HK ho musí ľiadne
zaevíďovať a zâzĺamom do spisu uviesť a do evidencie vyznačiť nemožnosť doľučenia
p otvrdeni a prij atta o známenia.



7. Ak oznamovateľ podá podnet anonymne, ale uvedie anonymný emailový kontakt'
prostredníctvom ktoľého môžę naďalej komunikovat' a odpovedať na prípadné otázky,
HK je povinný potvľdiť pľţatie oznźtmenia a infoľmovat' oznamovateľa o výsledku
pľešetreni a ozntlmenia pľo stľedníctvom tej to emai lovej adľesy.

8. oznâmenia prijaté inou osobou ako HK, je táto osoba povinná bęzodkladne postúpit' na
vybavenie HK. Ztlroveň je povinná zachovćxať mlčanlivosť o skutočnostiach, ktoré sa
dozvedela v súvislosti s oznámením, pľedovšetkým o skutočnostiach, ktoľé by mohli
i denti fikov ať o znamo v ateľ a, p ríp adne dotknuté o s o by.

Clánok 5
Povinnosti a opľávnenia zodpovednej osoby

1. HK je povinný pľijat' a preveľiť kažďé oznámenie podané podľa zźĺkoĺa.
2. HK je povinný zdržať sa akéhokoľvek konania, ktoľé by bľánilo jeho pođaniu či

pľeveľeniu.
3' HK je povinný potvľdit'prijatie ozntmeĺiado siedmich dní od jeho prijatia.
4' Pľi pľešetrovaní ozntmenia sa vychádzaz jeho obsahu, bez ohľadu na jeho označenię.
5. HK posúdi na ztlklađe obsahu a ďalšĺch znakov podaného oznźtmenia" či ide o oznámenie

o pľotispoločenskej činnosti, oznámenie o zźxaŽnej protispoločenskej činnosti alebo iné
podanie a ľozhodne o ďalšom postupe.

6. Ak z obsahu oznźlmenia vyplýva, Že nejde o oznámenie podľa ztĺkona, ale na jeho
vybavenie je pľíslušný i"ý oľgán, HK oznámenie postúpi tomuto oľgánu. o postúpení
oznámeniapísomneinfoľmujeoznamovatęľaozntĺmenia.

7 ' Ak z obsahu oznámenia vyplýva, Že oznttmením je iba časť oznámenia, podľa zźlkona a
,,Zâsad" sa prešetľí len príslušná časť oznźtmenia' ostatné časti oznámenia, HK postúpi
orgánu pľíslušnému na vybavenie, ktorý je povinný vybavit' ich podl'a príslušnej pľávnej
úpľavy (napľ. st'aŽnost' podľa ztlkona č,' 9l20I0 Z. z. o sťaŽnostiach, st'aŽnost' podľa $ 13
ods' 5 ztlkona č. 3II|200I Z. z. Zźlkonnika pľáce) a o postúpęni oznâmenia písomne
infoľmuj e o znamovat eľ a ozntlmęnta.

8. HK je povinný preveľit' oznámenie najneskôľ do 90 dní odo dňa potvrdenia jeho prijatia;
ak sa pľijatie oznámenia nepotvrdilo, do 90 dní od uplynutia siedmich dní od pľijatia
oznámenia.

9. V pľípade potľeby doplnenia alebo upľesnenia údajov uvedených v oznźlmení HK bez
zbytočného odkladu vyzve oznamovateľa oznámenia na jeho doplnenie alebo upresnenie
s uľčením pľimeľanej lehoty na uskutočnenie tohto úkonu. V pľípade, že bude doplnenie
alebo spľesnenie oznźmenia, bez ktorého nie je moŽné zač,ať preveľovaníe oznámenia,
vykonané po uplynutí lehoty podľa Č1. 5 ods. 6, HK vykoná preveľenie do 90 dní odo dňa
doplrrenia alebo spľesnenia oznttmenia.

10. HK je opľávnený v potľebnom rozsahu písomne žiadat'oznamovateľa ozntĺmenia, ako aj
zamestnancov a štatutáľny oľgán, o poskytnuţie súčinnosti pľi pľeveľení oznćlmenia.

1 1' oznamovateľ oznámenia je povinný poskytnút' nevyhnutnú súčinnost' pľi vybavovaní
ozntlmęnia'

12. Zamestnanci a štatutáľny oľgán sú povinní poskytnúť doklady' iné písomnosti,
vyjadrenia, informácie, údaje potľebné na preveľenie ozĺtĺmenia, ako aj ďalšiu
nevyhnutnú súčinno sť pľi vybavo v aní oznźtmenĺa'

13. HK je povirľrý ozná,menia, evidenciu oznâmeĺi a písomnú dokumentáciu súvisiacu
s pľeveľovaním oznttmení chľániť pľed stľatou, zničením, poškodenim, zneužitím alebo
iným neopľávnením nakladaním, je povirrný ďbat' na to, aby sa zamedzil pľístup
neopľávnených osôb k evidencii ozĺttmení a k dokumentácii súvisiacej s pľeverovaním
oznámení.



14. Zpreverovania oznttmenia je HK vylúčený, ak vzhľadom na skutočnosti uvádzané
v oznámeni, možno mať pochybnosti o jeho nezaujatosti vzhľadom na jeho vzt'ah
k pľeveľovanej veci' k oznamovateľovi oznámenia alebo k iným dotknutým stľanám,
ktorých sa oznámenie tiež priamo alebo nepriamo dotýka. V tomto prípade oznámęnie
HK odstúpi orgánu pľíslušnému na vybavenie podľa osobitných pľedpisov. o tejto
skutočnosti HK písomne infoľmuj e oznamov ateľ a oznárlenia.

čHnot ĺ
Evidovanie oznámení

1. HK bezodkIadne zaeviduje každé oznâmenie v evidencii oznâmeni oddelene od evidencie
ostatných písomností a najneskôľ do siedmich dní potvľdí oznamovatel'ovi pľijatie
ozntlmęnia

Ż. HK je povinný počas troch rokov odo dňa doľučenia oznámenia viesť evidenciu
oznźlmeni, v ktoľej zaznamenâva nasledujúce údaje:

a) dátum doľučenia ozntĺmenia,
b) meno' priezvisko a pobyt oznamovateľa ozntĺmenia, ak nejde o anonymného

oznamovateľa,
c) pľedmet oznźlmenia,
d) výsledok preveľenia oznźmenía,
e) dátum skončenia pľeveľenia oznâmenia,
Đ dátum a spôsob oboznétmenia oznamovateľa oznźlmenia s výsledkom

preveľenia.
3. Evidencia oznźĺmení sa vedie v písomnej podobe a je dostupná výlučne HK.
4. Evidencia oznźlmení nepodlieha reŽimu,,Registratúľneho poriadku".

článok 7
Pľeverovanie oznámení

1. HK je povinný preveľiť a vybavit' oznámenie tak, aby zistil skutočný stav veci, jeho súlad
alebo ľozpor s pľávnymi pľedpismi a verejným alebo iným spoločným záujmom.

2. Pokial' ozntlmenje smeľuje voči konkrétnemu zamestnancovi alebo štatutáľnemu oľgánu,
HK oboznámi dotknutého zamestnanca alebo štatutáľny oľgán s infoľmáciami uvedenými
v oznámeni aumožní im vyjadľit' sa k nemu, ako aj pľedloŽit' doklady, písomnosti či iné
informácie potľebné na spoľahlivé pľeverenie veci.

3' Vpľípade, že zobsahu oznźlmenia, alebo zínformácií, ktoľé sú obsahom oznámenia,
možno vyvodit' totožnosť oznamovateľa ozntlmenia, HK s takýmito infoľmáciami
dotknutého zamestnanca ani štatutáľny oľgán neoboznámi, ale vyzve ho len na uvedenie,
resp. predloŽenie skutočností nevyhnutných na spoľahlivé preveľenie oznámenia.

4. o výsledku preveľenia oznámenia spíše HK spľávu o výsledku pľeveľenia ozntlmenia,
v ktoľej zl'lľnie skutočnosti, ktoľé uváďza oznamovateľ ozntlmenia, azátoveř'l uvedie
zistené skutočnosti, t. j. skutočný stav veci, jeho súlad alebo ľozpoľ s právnymi pľedpismi
a veľejným alebo iným spoločným zćĺujmom.

5. Ak sa ozntlmenie pľeverovanim preukźnalo ako opodstatnené, HK v spľáve o výsledku
pľeveľenia ozntmenia navrhne odpoľúčania na odstľánenie nedostatkov zistených pľi
preveľovani oznâmenia, navľhne lehoty na pľijatie opatľení na odstránenie zistených
nedostatkov' na pľedloŽenie písomného Zoznamu prijatých opatľení a na splnenie
prijatých opatľení.

6. HK oboznámi štatutáľny orgán so spľávou o výsledku pľeverenia oznźtmeniaa poučí ho o
moŽnosti podať písomné námietky k spľáve o výsledku pľeverenia ozntĺmenia,



navrhnutým odpoľúčaniam a k lehotám na pľţatie opatrení, na predloŽenie písomného
zozîamu pľţatých opatrení a na splnenie prţaţch opatľení v lehote najmenej päť
pľacovných dní odo dňa doľučenia spľávy o výsledku pľeveľenia oznźĺmeĺia' ak sa HK
nedohodne so štatutáľnym oľgánom inak'

1' Ak štatutáľny orgán podá opľávnené námietky k spľáve o výsledku pľeveľenia
oznámenia. navrhnutým odpoľúčaniam a k lehotám na prţatie opatrení, na pľedloŽenie
písomného zozîamv prţatých opatrení a na splnenie pľţatých opatľení, HK ich möže
zohľadnit'v spľáve o výsledku pľeverenia oznâmenia.

8' HK je povinný oznâmiť oznamovateľovi výsledok pľeverenia oznâmenia a opatrenia, ak
sa pľijali na zźlklade pľeveľenia ozntlmenia do 90 dní od potvľdenia prijatia ozĺttmenia
alebo ak sa pľţatie oznćlmenia nepotvrdilo, do 90 dní od uplynutia siedmich dní od
prijatia oznámenia.

9. Pokiaľ sa v prípade pľeveľovania oznâmenia pľeukáže, že mohlo dôjst' k spáchaniu
trestného činu alebo k iným skutočnostiam, HK ozĺámi podozrenie z tľestnej činnosti
oľgánom činným v tľestnom konaní a iné skutočnosti oľgánom príslušným podl'a
osobitných pľedpisov.

I0. Za pľeveľenie oznâmenía sa povaŽuje aj postúpenie veci na vybavenie podľa Trestného
poriadku alebo osobitných pľedpisov. Ak výsledkom pľeveľenia ozntmenia je postúpenie
veci na vybavenie podľa Tľestného poľiadku alebo osobitných pľedpisov, HK je povinný
o tejto skutočnosti vopľed infoľmovať oznamovateľa; to neplatí, ak by infoľmovaním
oznamovateľa mohlo byť zmarené pľešetľenie oznámenia. HK je povinný vyžiadat' si
výsledok vybavenia v rozsahu' ako to umožňuje osobitný pľedpis a do desiatich dní od
doručenia tohto výsledku s ním obozĺttmiť oznamovateľa.

1 1' Ak bolo opätovne podané oznćĺmeĺlie v tej istej veci a toto neobsahuje nové skutočnosti,
HK písomne ozntlmĺ oznamovateľovi ozntmenia stanovisko a spôsob vybavenia
pôvodného oznćłmenia.

Clánok 9
Zachov áş anie mlčanlivosti o totožnosti oznam ovatel'a

l. HK má povinnost' zachovćĺvať mlčanlivosť o totoŽnosti oznamovateľa oznámęnia, toho,
pľoti komu oznámenie smeľuje a o skutočnostiach, o ktoľých sa dozvedel pľi pľijímaní a
preveľov an í o známenia.

2. HK vždy kontaktuje oznamovateľa tak, aby nedošlo k pľezradeniu jeho identity (e-
mailom, osobne alebo telefonicky):

3' Pľi preveľovani oznámenia z dôvodu zachovania anonymity oznamovateľa ozntlmenia
pouŽíva odpis oznámenia, alebo, ak je to moŽné, jeho kópiu, bez uvedenia údajov, ktoľé
by i dentifi k ov ali oznamovatel'a oznćĺmenia.

4. Na poskytnutię informácie o totoŽnosti oznamovateľa je potľebný jeho písomný súhlas.
5. Pokiaľ v rámci pľeverenia oznźlmenia dôjde k podaniu trestného oznámenia alebo

podnetu na spľávne konanie, uvedenie totožnosti oznamovatel'a v takomto podaní je
moŽné len s výslovným súhlasom oznamovateľa' Ak taký súhlas HK nemá, postupuje
trestné oznámenie alebo podnet na správne konanie bez údajov o totoŽnosti
oznamovatęľa.

6. Povinnost' zachovtnat' mlěanlivost' o totožnosti oznamovateľa a dotknutej osoby trvá aj
po ukončení vnútoĺného preveľovania alebo vyšetrovania oľgánov činných v tĺestnom
konaní, a to aj vtedy, ak sa podozĺenie z pľotispoločenskej činnosti nepreukázalo ako aj
po ukončení pľacovného pomeĺu s oznamovateľom alebo dotknutou osobou.



i

Clánok 10
Spracrivanie osobných údajov a ochrana osobných údajov oznamovatel'a

Pľi spľacúvaní osob pri pľeveľovaní oznëtmenia sa postupuje
podľa Nariadenia Eu ady @Ú) č,' 201616]9 o ochĺane iy'i"L)ičľ'
osôb pľi spľacúvaní oľnom pohybe takýchto údajov, ktoľým sa
zľušuje smeľnica 95l46lBs (všeobecné nariadenie o ochĺane údajov) zo đňa 27. apľíla
Ż016 azâkonač,' I8l20I8 Z. z' o ochľane osobných údajov v zneníneskoľších pľedpisov
HK na účely evidencie oznámenia spľacúva osobné údaje v rozsahu uvedenom v Čl. o
ods' 2 týchto Zźsad.
HK na účely pľeveľovania ozntmenia spľacúva aj iné osobné údaje ako sú uvedené
v ods. 2 tohto článku, ak je to nevyhnutné na ľiadne a úplné pľešetľenie oznćmenia.
osobné údaje uvedené v odseku 2 a 3 sa uchovávajú tľi ľoky odo dňa pľţatia
oznëtmenia; tým nie sú dotknuté povinnosti HK vyplývajuce zo zttkona č:. 395l2OO2 Z. z.
o aľchívoch a ľegistľatrirach a o doplnení niektorých zákonov V Znení neskorších
pĺedpisov a Registľatúľneho poľiadku obce Dlhá.
oznamovateľ musí poskytnút'také osobné údaje, ktoľé sú pľavdivé a aktuálne' aby sa
nezmarilo preveľovanie.

čhnok 11
Zrušovacie ustanovenia

Nadobudnutím účinnosti týchto Zasad sa ruší Inteľná smeľnica ě. I12OI9 o vybavovaní
oznttmení o pľotispoločenskej ěinnosti vydaná staľostom obce Dlhá dňa 30. 09.2Ol9.

Clánok 12
Záverečné ustanovenia

1. Zâsađy boli schválené uznesením obecného zastupiteľstva obce Dlhá č:is\o 25l2O23 zo
đřn 29.11.2023,

2. Zźĺsađy nadobúdajú úěinnosť dňom nasledujúcim po ich schválení
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J.ł- \tĺ
Roman Horváth

staľosta obce Dlhá


